揚子高級中學106學年度第一學期 二 年級  計算機概論  教學計畫

	ㄧ、課程名稱/教學目標
	課程：計算機概論

本學期主要目標是要讓學生學會三個應用軟體：

1. 文書處理Word

2. 簡報軟體PowerPoint

3. 電子試算表Excel

透過這些教學及實機操作練習，讓同學學會活用這三個軟體，以應付生活中各種文書處理、資料整理、統計等問題。

	二、本學期的教學內容
	1. 文書處理Word

(1) 認識word

(2) 文件編輯與格式設定

(3) 圖表編輯與應用

(4) 長文件的編排

(5) 表單功能與合併列印

2. 簡報軟體PowerPoint

(1) 認識PowerPoint

(2) 簡報資料編輯

(3) 圖表製作

(4) 特效使用與簡報放

3. 電子試算表Excel

(1) 認識Excel
(2) 公式與函數的使用

(3) 統計圖表的製作與編修

(4) 資料的整理與分析

(5) 試算表的應用與管理

	三、評量方式
	月考、週考、小考、作業、平常表現

	四、成績計算/評量
	月考+週考60%、作業20%、平時成績20%

	四、對學生的期望
	期望學生在這學期能充份了解這三個軟體的操作，能靈活運用這三個軟體，也培養學生正確、優良的資料整理概念。

	五、教學進度
	每週教授一至二個小章節，並讓學生練習題目，課程中有相關議題會使用多媒體方式讓學生討論。
進度表如下頁表格。

	議題融入教學勾選
	□性別平等　　　□人權　　　(環境　　　□海洋

□品德　　　　　□生命　　　(法治　　　(科技

(資訊　　　　　(能源　　　□安全　　　□防災

□家庭教育　　　(生涯規劃　(多元文化　□閱讀素養

□戶外教育　　　□原住民教育

	請就您課程可以對應與十二年國教課綱對應之核心素養能力勾選  

	( A1.身心健康與自我精進

( A2系統思考與解決問題

( A3規劃執行與創新應變
	( B1符號運用與溝通表達

( B2科技資訊與媒體素養

( B3藝術涵養與美感素養
	( C1道德實踐與公民意識

( C2人際關係與團隊合作

( C3多元文化與國際理解


課程名稱：計算機概論
	週次
	日期
	單元名稱
	授課方式
	授課老師
	融入重大議題
	

	1
	106/08/30-09/01
	1-1~1-2
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	8/29開學日

	2
	106/09/04-9/8
	1-3
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	

	3
	106/09/11-9/15
	1-4
	板書、多媒體
	李宜璇
	環保教育
	

	4
	106/09/18-9/22
	1-5
	板書、多媒體
	李宜璇
	環保教育
	

	5
	106/09/25-9/29
	1-6
	板書、多媒體
	李宜璇
	環保教育
	

	6
	106/10/02-10/06
	複習、考試
	
	李宜璇
	
	106/9/30-10/03
月一

	7
	106/10/11/-10/14
	2-1
	板書、多媒體
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	8
	106/10/16-10/20
	2-2
	板書、多媒體
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	9
	106/10/23-10/27
	2-3
	板書、多媒體
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	10
	106/10/30-11/03
	2-4
	板書、多媒體
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	11
	106/11/06-11/10
	3-1
	板書、多媒體
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	12
	106/11/13-11/17
	複習、考試
	
	李宜璇
	消費者保護教育
	

	13
	106/11/20-11/24
	複習、考試
	
	李宜璇
	
	106/11/20-11/22月二

	14
	106/11/27-12/01
	3-2
	板書、多媒體
	李宜璇
	多元文化
	

	15
	106/12/04-12/08
	3-2
	板書、多媒體
	李宜璇
	多元文化
	

	16
	106/12/11-12/15
	3-3
	板書、多媒體
	李宜璇
	多元文化
	

	17
	106/12/18-12/22
	3-4
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	

	18
	106/12/25-12/29
	3-4
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	

	19
	106/01/02-05
	3-5
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	

	20
	106/01/08-12/12
	3-5
	板書、多媒體
	李宜璇
	永續發展
	

	21
	106/01/15-21
	複習、考試
	
	李宜璇
	
	106/01/17-19
月三
01/19學期結束


