
  

106 年度下學期班級打掃檢查表 
班級 

 

項目 
  確認乾淨打

勾 
項目 確認乾淨打勾 

教
室
負
責
人
： 

1.地面(掃地+拖地) 
 
 

10.垃圾桶淨空 
(垃圾桶內外洗淨並擦乾) 

 

2.黑板、板溝 
 
 

3.走廊(掃地+拖地) 
 
 

4.窗戶(玻璃+窗溝+窗台) 
 
 

5.講台、講桌 
 
 

6.餐檯  
 
 

11.洗手台(底下淨空+掃乾淨)   

7.走廊圍牆 
 
 

12.掃具櫃(掃具整齊+上面淨空)   

8.前門後門 
 
 

13.飲水機   

9.布告欄 
 
 

14.蜘蛛網   

外
掃
負
責
人
： 

1.水溝  11.花圃 
 
 

 

2.辦公室 
 
 

12.大垃圾桶 
 
 

 

3.洗手台(底下淨空+掃乾淨) 
 
 

13.一般垃圾桶   

4.窗戶(玻璃+窗溝+窗台) 
 
 

14.鐵鋁罐回收桶   

5.走廊(掃地+拖地) 
 
 

15.塑膠回收桶   

6.地面(掃地+拖地) 
 
 

16.紙類回收桶   

7.澆水 
 
 

17.蜘蛛網   

8.布告欄及畫作 
 
 

18.掃具櫃 
 
 

 

9.樓梯 
 
 

19.廁所   

10.草皮  
 

 
 

 

 

導師簽名 
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項目 確認乾淨打勾 項目 確認乾淨打勾 

教
室
負
責
人
： 

1.地面(掃地+拖地) 
 
 

10.垃圾桶淨空 
(垃圾桶內外洗淨並擦乾) 

 

2.黑板、板溝 
 
 

3.走廊(掃地+拖地) 
 
 

4.窗戶(玻璃+窗溝+窗台) 
 
 

5.講台、講桌 
 
 

6.餐檯 
 
 

11.洗手台(底下淨空+掃乾淨)  

7.走廊圍牆 
 
 

12.掃具櫃(掃具整齊+上面淨空)  

8.前門後門 
 
 

13.飲水機  

9.布告欄 
 
 

14.天花板蜘蛛網  

廁
所
負
責
人 

1.馬桶  7.小便斗及感應器  

2.走廊(掃地+拖地)  8.地面(掃地+拖地)  

3.窗戶(玻璃+窗溝+窗台)  9.洗手台(底下淨空+掃乾淨)  

4.殘障廁所鋁門框  10.鏡子  

5.垃圾桶  11.牆壁門板、天花板  

6.天花板蜘蛛網  12.掃具間(掃具整齊)  

 

導師簽名 
 

 

 


