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揚子中學網站後台操作手冊 

揚子中學網站後台管理 

管理者操作手冊 



 

 

一、 系統登入 

輸入後台登入網址，進入網站系統後台管理登入介面 

鍵入管理帳號、密碼及識別碼(由網管人員提供)，即可登入管理介面 

 

 

 

 

 

後台管理介面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

要進入功能模組，點選左側列表，或是右側圖示就可以開始進行操作編輯管理 

 

 

 

於後台管

理任何頁

面，典籍學

校 LOGO

後，可返回

管理首頁 

點選此功能，可開啟網站前台介面 登出鈕 



 

 

二、 系統管理 

1. 首頁 SEO 

可編輯首頁中間宣傳文字 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

可編輯頁尾左、中、右文字編輯說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

該功能為程式寫成固定(不要修改) 



 

 

 

2. 組織資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 郵件設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

組織資訊及組織 LOGO，非必要不要修改，

否則會影響版型及程式連結(要修改請洽首

岳資訊) 

頁腳版權宣告編輯文字) 

可崁入網站分析碼(GA 碼) 

目前楊子網站無設定收發

信件功能，故無需設定 



 

 

 

4. 處室設定 

*針對行政服務及教學單位的處室項目作新增管理，管理者需在這個功能將行政及

教學兩大單位的架構先設定好後，管理者才能在新增使用者帳號時，設定該帳號

可編輯哪一個處室的權限，並在下方處室管理的功能出現處室選單，讓使用者編

輯操作，故這個功能需優先設定* 

 

在處室設定部分，可針對已設定好的處室名稱做修改，也可新增處室項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新增處室項目，需先選擇欲新增的單位是屬於哪一個架構底下 

(建議行政單位規劃到組的單位級別，教學單位規劃到科的單位級別) 

 

 

 

 

 

 

 

 

點此新增處室項目 

可針對已設定好的處室項

目，做修改、刪除或複製 

選擇上一層單位 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 管理者設定 

新增、設定使用者帳號，並設定該使用者帳號資料及使用權限 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入處室或科別名稱，店及

新增，即完成新增處室  

新增使用者帳號 



 

 

進入使用者帳號資料編輯介面 

(先建立使用者資料，才能進行後續設定權限動作) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

建立使用者的帳號、密碼、名稱 

勾選可管理的處室單位(未勾選的單位，

已次帳號號登入是看不到其編輯功能) 

勾選完畢後，點及新增即完成使用者帳號

建立 



 

 

設定已建立的使用者的使用後台功能的其他權限 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

權限設定介面，做該筆帳號的網站功能權限編輯 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

功能模組的權限勾選完後，點擊最下方修改鈕，即完成權限設定 

 

 

 

 

 

 

 

1. 點選權限，進入權限設定 

2. 可針對此筆帳號做資料的修改、刪除

和停用設定 

開放所有功能模組給該帳號做使用 

開放此模組所有功能給該帳號做使用 

開放此模組細項功能給該帳號做使用，未

勾選的功能，該帳號登入看不到其功能 



 

 

三、 訊息公告 

  設定公告分類 

目前揚子網站的的訊息分類設定為固定的，切勿再自行新增、刪除、停用分類項目，

避免前台跑版 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點擊修改，可修改公告分類項目的設定 

可修改公告分類的名稱，顯示圖片及標題圖 



 

 

四、 廣告管理 

資料管理 

可更換首頁上方 BANNER 圖的圖片(左邊四小張固定圖片及右邊大圖輪播) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左邊四張固定圖，用修改方式更換 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

點選圖示，點選欲更換圖片 

輸入欲超連結的網址 

3 

4 



 

 

        右邊大圖輪播設定 

     可直接針對已放置的圖檔做修改換，欲增加圖片，則以新增方式(不限張數) 

 

              新增大圖輪播之圖片 

 

 

 

 

分類選擇”首頁 BANNER” 

也可設定輪播排序 



 

 

五、 E 化寫真 

資料管理 

               於列表下方點擊新增後，進入編輯介面 

 
相簿功能建議由管理者做管理，上傳相片記得事先在本機將相片壓縮在上傳到網站系統，避

免因相片檔案過大，於網站上開啟速度變慢，並增加學校主機資料庫空間的負擔 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

需上傳幾張相片，需用+號

先將上傳欄位開幾個出

來，再做上傳動作 

相簿標題 

相簿排序 

相簿封面圖 

上傳相片 編輯每張相

片說明 



 

 

六、 校園服務專區 

 

 校園服務專區>主頁 SEO 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用網頁編輯器進行主頁內容編輯 

 網頁標題名稱設定 

 網頁內容關鍵字設定，多組關鍵字請以逗號做區隔 

 網頁內描述述設定，一小段文字描述 



 

 

 校園服務專區>資料管理 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 校園服務專區>資料管理＞修改 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

針對不同主題，點擊進行資料修改 

 
新增資料 

 設定超連結 

 修改資料的排序 

 設定此筆資料名稱 

 設定此筆資料是否上架 



 

 

七、 專案計畫 

 

 專案計畫>主頁 SEO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用網頁編輯器進行主頁內容編輯 

 網頁標題名稱設定 

 網頁內容關鍵字設定，多組關鍵字請以逗號做區隔 

 網頁內描述述設定，一小段文字描述 



 

 

 專案計畫>資料管理 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 專案計畫>資料管理＞修改 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
新增資料 

 

針對不同主題，點擊進行資料修改 

 設定超連結 

 修改資料的排序 

 設定此筆資料名稱 

 設定此筆資料是否上架 


